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ПОЛИТИКА  

МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  

УЧРЕЖДЕНИЯ «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 5»  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ГОРОД КРАСНОКАМЕНСК И  

КРАСНОКАМЕНСКИЙ РАЙОН» ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ В  

ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, В 

ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 27  

ИЮЛЯ 2006 ГОДА № 152-ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ»   

1. Общие положения  

1.1. Настоящая Политика Муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная 

школа № 5» муниципального района «Город Краснокаменск и 

Краснокаменский район» Забайкальского края в отношении 

обработки персональных данных, в порядке, установленном 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее – Политика), разработана в целях 

выполнения норм федерального законодательства в области 

обработки персональных данных субъектов персональных данных, 

считает важнейшими своими задачами соблюдение принципов 

законности, справедливости и конфиденциальности при обработке 

персональных данных, а также обеспечение безопасности 

процессов их обработки.  

1.2. Основные понятия, используемые в Политики:  

 персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу 

(субъекту персональных данных);  

 оператор персональных данных (оператор) – государственный 

орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными;  



 обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 

использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том 

числе:  

 сбор;  

 запись;   

 систематизацию;   

 накопление;  

 хранение;  

 уточнение (обновление, изменение);  

 извлечение;  

 использование;  

 передачу (распространение, предоставление, доступ);  

 обезличивание;  

 блокирование;   удаление;  уничтожение.  

 автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

 распространение персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;  

 предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц;  

 блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных);  

 уничтожение персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных;  

 обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных;  

 информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств;  

 трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу 



власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу.  

1.3.  Информация о Муниципальном автономном общеобразовательном 

учреждении «Средняя общеобразовательная школа №5» муниципального 

района «Город Краснокаменск и Краснокаменский район» Забайкальского края 

(далее – Оператор)  

Полное наименование: Муниципальное автономное общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5» муниципального 

района «Город Краснокаменск и Краснокаменский район» Забайкальского края 

Сокращенное наименование – МАОУ «СОШ № 5».  

Юридический адрес: 674676, Забайкальский край, Краснокаменский 

район, г. Краснокаменск, 4-й микрорайон, дом 413;  тел./факс:8(30245)4-50-33; 

E-mail: sh5_kr@mail.ru; сайт: http://sh5-kr.edusite.ru  

Фактический адрес: 674676, Забайкальский край, Краснокаменский район, 

г. Краснокаменск, 4-й микрорайон, дом 413; тел./факс:8(30245)4-50-33; E-mail: 

sh5_kr@mail.ru; сайт: http://sh5-kr.edusite.ru  

1.4. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным  

1) Субъект персональных данных имеет право на получение 

сведений, указанных в п.п. 7 п. 1.4., за исключением случаев, 

предусмотренных п.п. 8 п. 1.4. Субъект персональных данных вправе 

требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.  

2) Сведения, указанные в п.п. 7 п. 1.4., должны быть 

предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной 

форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных.  

3) Сведения, указанные в п.п. 7 п. 1.4., предоставляются 

субъекту персональных данных или его представителю оператором при 

обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных 

или его представителя. Запрос должен содержать номер основного 

документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные 

сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт 

обработки персональных данных оператором, подпись субъекта 

персональных данных или его представителя. Запрос может быть 



направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4) В случае, если сведения, указанные в п.п. 7 п. 1.4., а также 

обрабатываемые персональные данные были предоставлены для 

ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект 

персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или 

направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных 

в п.п. 7 п. 1.4., и ознакомления с такими персональными данными не 

ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или 

направления первоначального запроса, если более короткий срок не 

установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных.  

5) Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к 

оператору или направить ему повторный запрос в целях получения 

сведений, указанных в п.п. 7 п. 1.4., а также в целях ознакомления с 

обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, 

указанного в п.п. 4 п. 1.4., в случае, если такие сведения и (или) 

обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для 

ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения 

первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, 

указанными в п.п. 3 п. 1.4., должен содержать обоснование направления 

повторного запроса.  

6) Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в 

выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, 

предусмотренным п.п. 3,4 п. 1.4. Такой отказ должен быть 

мотивированным. Обязанность представления доказательств 

обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на 

операторе.  

7) Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том 

числе содержащей:  

 а)  подтверждение факта обработки персональных данных оператором;  

 б)   правовые основания и цели обработки персональных данных;  

 в)   цели и применяемые оператором способы обработки персональных  

данных;  

г) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона;  

д) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
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если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 

законом;  

 е)   сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их  

хранения;  

 ж)  порядок осуществления субъектом персональных данных прав,  

предусмотренных настоящим Федеральным законом;  

 з)  информацию  об  осуществленной  или  о  предполагаемой  

трансграничной передаче данных;  

и)  наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу;  

 к)   иные  сведения,  предусмотренные  настоящим  Федеральным  

законом или другими федеральными законами.  

1.5. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в 

том числе если:  

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, 

полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и 

разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 

безопасности государства и охраны правопорядка;  

2) обработка персональных данных осуществляется органами, 

осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в 

совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных 

данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту 

персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 

исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством 

Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление  

подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;  

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма;  

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц;  

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной 

безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного 

функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, 

общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного 

вмешательства.  

1.6. Права субъектов персональных данных при принятии решений на 

основании исключительно автоматизированной обработки их персональных 

данных  
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1) Запрещается принятие на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих 

юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или 

иным образом затрагивающих его права и законные интересы, за исключением 

случаев, предусмотренных п.п. 2 п. 1.6.  

2) Решение, порождающее юридические последствия в отношении 

субъекта персональных данных или иным образом затрагивающее его права и 

законные интересы, может быть принято на основании исключительно 

автоматизированной обработки его персональных данных только при наличии 

согласия в письменной форме субъекта персональных данных или в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, устанавливающими также меры по 

обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных 

данных.  

3) Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных 

порядок принятия решения на основании исключительно автоматизированной 

обработки его персональных данных и возможные юридические последствия 

такого решения, предоставить возможность заявить возражение против такого 

решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных 

своих прав и законных интересов.  

4) Оператор обязан рассмотреть возражение, указанное в п.п. 3 п. 1.6., 

в течение тридцати дней со дня его получения и уведомить субъекта 

персональных данных о результатах рассмотрения такого возражения.  

1.7. Право на обжалование действий или бездействия оператора  

1) Если субъект персональных данных считает, что оператор 

осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект 

персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие оператора в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке.  

2) Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке.  

2.  Цели сбора персональных данных  

Цель данной Политики – обеспечение прав граждан при обработке их 

персональных данных, и принятие мер от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных Субъектов.  

Персональные данные могут обрабатываться только для целей, 

непосредственно связанных с деятельностью учреждения, в частности для:  

• предоставления образовательных услуг;  

• проведения олимпиад, консультационных семинаров;   

• направление на обучение;   



• направление работ сотрудников (обучающихся (воспитанников)) на 

конкурсы;  

• дистанционного обучения;  

• ведения электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости;  

• автоматизации работы библиотеки;  

• ведения сайта образовательного учреждения;  

• ведения бухгалтерского и налогового учета, формирование, 

изготовление и своевременная подача бухгалтерской, налоговой и 

статистической отчетности;  

• заключения и выполнения обязательств по трудовым договорам, 

договорам гражданско-правового характера и договорам с контрагентами.  

  

3. Правовые основания обработки персональных данных  

3.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных 

определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами 

Российской Федерации:  

Конституцией Российской Федерации; Трудовым 

кодексом Российской Федерации;  

Гражданским кодексом Российской Федерации;  

Федеральным законом от 19.12.2005 № 160-ФЗ «О ратификации 

Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной 

обработке персональных данных»;  

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

Федеральным законом от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;  

Федеральным законом от 29.11.2010 N 326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»;  

Приказом от 20.12.2019 г. № 344 "Об утверждении "Положения об 

обработке и защите персональных данных обучающихся их родителей 

(законных представителей) и работников МАОУ «СОШ № 5».  

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных являются:  

 федеральные законы и принятые на их основе нормативные 

правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью 

оператора;  

 уставные документы оператора;  

 договоры, заключаемые между оператором и субъектом 

персональных данных;  



 согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 

соответствующих полномочиям оператора).  

  

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных  

категории 

персональных 

данных  

фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 

рождения, дата рождения, место рождения, адрес, 

семейное положение, социальное положение, 

имущественное положение, образование, профессия, 

доходы, состояние здоровья; ИНН, паспортные 

данные, сведения о воинском учёте, страховое 

свидетельство обязательного пенсионного 

страхования  

категории 

субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются  

физические лица, состоящие в договорных и иных 

гражданско-правовых отношениях с юридическим 

лицом (оператором), работникам (субъектам), 

состоящих в трудовых отношениях с юридическим 

лицом  

перечень  

действий  с 

персональными 

данными  

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), 

удаление, уничтожение.  

обработка 

персональных 

данных  

- неавтоматизированная  обработка 

 персональных данных;  

- автоматизированная обработка персональных 

данных с передачей полученной информации по 

информационно-телекоммуникационным сетям или  

 без таковой;  

- смешанная обработка персональных данных.  

трансграничная 

передача  -  

сведения  о 

местонахождении 

баз данных  

Россия,  674676,  Забайкальский  край,  

Краснокаменский район, г. Краснокаменск, 4-й 

микрорайон, дом 413  

  

5. Порядок и условия обработки персональных данных  

5.1. Оператор до начала обработки персональных данных обязан 

уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 



персональных данных о своем намерении осуществлять обработку 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных п.п. 

5.2. ч.5.  

5.2. Оператор вправе осуществлять без уведомления 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 

обработку персональных данных:  

1) обрабатываемых в соответствии с трудовым законодательством;  

2) полученных оператором в связи с заключением договора, стороной 

которого является субъект персональных данных, если персональные данные не 

распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия 

субъекта персональных данных и используются оператором исключительно для 

исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом 

персональных данных;  

3) относящихся к членам (участникам) общественного объединения 

или религиозной организации и обрабатываемых соответствующими 

общественным объединением или религиозной организацией, действующими в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, для достижения 

законных целей, предусмотренных их учредительными документами, при 

условии, что персональные данные не будут распространяться или 

раскрываться третьим лицам без согласия в письменной форме субъектов 

персональных данных;  

4) сделанных субъектом персональных данных общедоступными;  

5) включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов 

персональных данных;  

6) необходимых в целях однократного пропуска субъекта 

персональных данных на территорию, на которой находится оператор, или в 

иных аналогичных целях;  

7) включенных в информационные системы персональных данных, 

имеющие в соответствии с федеральными законами статус государственных 

автоматизированных информационных систем, а также в государственные 

информационные системы персональных данных, созданные в целях защиты 

безопасности государства и общественного порядка;  

8) обрабатываемых без использования средств автоматизации в 

соответствии с федеральными законами или иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, устанавливающими требования к обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке и к соблюдению прав 

субъектов персональных данных;  

9) обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения 

устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, 

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного 

комплекса от актов незаконного вмешательства.  

5.3. Уведомление, предусмотренное п.п.5.1. ч.5, направляется в виде 

документа на бумажном носителе или в форме электронного документа и 



подписывается уполномоченным лицом. Уведомление должно содержать 

следующие сведения:  

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора;  

2) цель обработки персональных данных;  

3) категории персональных данных;  

4) категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются;  

5) правовое основание обработки персональных данных;  

6) перечень действий с персональными данными, общее описание 

используемых оператором способов обработки персональных данных;  

7) описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", в том числе 

сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и 

наименования этих средств;  

7.1) фамилия, имя, отчество физического лица или 

наименование юридического лица, ответственных за организацию 

обработки персональных данных, и номера их контактных 

телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;  

8) дата начала обработки персональных данных;  

9) срок или условие прекращения обработки персональных данных;  

10) сведения о наличии или об отсутствии трансграничной 

передачи персональных данных в процессе их обработки;  

10.1) сведения о месте нахождения базы данных 

информации, содержащей персональные данные граждан Российской 

Федерации;  

11) сведения об обеспечении безопасности персональных данных 

в соответствии с требованиями к защите персональных данных, 

установленными Правительством Российской Федерации.  

5.4. Оператор, назначает лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных.  

5.5. Лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных, получает указания непосредственно от 

исполнительного органа организации, являющейся оператором, и 

подотчетно ему.  

5. 6.Оператор обязан предоставлять лицу, ответственному за 

организацию обработки персональных данных, сведения, указанные в п.п.5.3. 

ч.5.  

5.7. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных, в частности, обязано:  

1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением оператором и 

его работниками законодательства Российской Федерации о персональных 

данных, в том числе требований к защите персональных данных;  
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2) доводить до сведения работников оператора положения 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных 

актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите 

персональных данных;  

3) организовывать прием и обработку обращений и запросов 

субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять 

контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.  

5.8. Условием прекращения обработки персональных данных 

может являться достижение целей обработки персональных данных, 

истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление неправомерной обработки персональных данных.  

5.9. Срок или условие прекращения обработки персональных 

данных - прекращение деятельности как юридического лица.  

5.10. При достижении целей обработки персональных данных, а 

также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их 

обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:   

 иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных;  

 оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом 

"О персональных данных" или иными федеральными законами;  

 иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и 

субъектом персональных данных.  

5.11. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия 

или бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных.  

5.12. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих 

прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или 

компенсацию морального вреда в судебном порядке.  
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